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Reisekostenantrag


	Name: 
	
	
	Vorname:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	PLZ/Ort:
	

	
	
	
	
	

	Beginn der Reise am: 
	
	
	Zeit:
	

	
	
	
	
	

	Beendigung der Reise am:
	
	
	Zeit:
	

	
	
	
	
	

	Dienstreise von:. 
	
	
	nach:  
	

	
	
	
	
	

	über:
	
	
	und zurück nach:
	


	Zweck der Dienstreise:
	

	Genehmigung der Dienstreise: Projektleitung/Geschäftsführung/Vorstand:
	........................................................................


	Triftiger dienstlicher Grund für die Nutzung von Privat-PKW:    (bitte ankreuzen)

	- Der Dienstreisende nimmt mit seinem privaten Kfz mindestens eine Person aus dienstlichen Gründen mit, die gegen denselben Dienstherrn Anspruch auf Fahrtkostenerstattung oder Wegstreckenentschädigung hat, und die gemeinsam zurückgelegte Fahrtstrecke überwiegt.
	

	- Der/die Geschäftsort/e kann/können mit regelmäßig verkehrenden Beförderungsmitteln nicht oder nicht zeitgerecht erreicht oder die Rückreise kann nicht zeitgerecht durchgeführt werden.
	

	- Durch die Benutzung des privaten Kfz tritt ein erheblicher Arbeitszeitgewinn ein oder es müssen in der Dienststätte dringende Dienstgeschäfte erledigt werden.
	

	- Auf der Dienstreise werden umfangreiche Akten und Gegenstände mit größerem Gewicht oder sperrige Gegenstände mitgeführt, die auch bei Anlegen eines strengen Maßstabes die Benutzung eines regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittels unzumutbar machen.
	

	- Zwingende persönliche Gründe (aufgrund von Schwerbehinderung ist die Reisefähigkeit des Dienstreisenden erheblich beeinträchtigt; es müssen Kinder oder pflegebedürftige Familienangehörigen betreut werden für die eine andere Betreuungsperson nicht oder nicht zeitgerecht zur Verfügung steht)
	

	- Für die Dienstreise steht dem Dienstreisenden kein Dienst-Kfz zur Verfügung.
	

	genehmigt: 

Projektleitung/Geschäftsführung/Vorstand:
	……………………………………………………


                                                                                                                                    Reisekostenabrechnung

	Mitfahrer:
	


	Fahrtkosten mit öffentlichen Verkehrsmitteln (lt. Beleg):
	EUR
	


	Fahrtkosten mit eigenem PKW mit triftigem dienstl. Grund:           km   EUR/km
	EUR
	


	Fahrtkosten mit eigenem PKW:                                                     km   EUR/km
	EUR
	


	Tagegeld - eintägige Dienstreise:
	EUR
	
     

	Tagegeld - mehrtägige Dienstreise:
	EUR
	
     

	Übernachtungskosten:
	EUR
	
     

	Nebenkosten (Tel. , Fax, etc.):
	EUR
	
     

	
	
	

	Gesamtbetrag
	EUR
	


	
	
	


	in Worten:
	
	


Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben.

	Chemnitz, 
	
	………………………….

	(Ort, Datum)
	
	(Unterschrift)


	 FORMCHECKBOX 

	Betrag in bar erhalten
	…………………………..

	
	
	(Unterschrift)


	 FORMCHECKBOX 

	Überweisung an:
	Kontoinhaber:
	
	Bank:
	


	
	IBAN:
	
	BIC:
	


	Sachliche Richtigkeit bestätigt:


	
	Rechnerische Richtigkeit bestätigt:

	Projektleitung/Geschäftsleitung/Vorstand
	
	Mitarbeiter für Finanzen/Vertreter


Auszug aus der Dienstanweisung Reisekosten der AGJF Sachsen e.V.   2014
Anspruch

Der Dienstreisende hat zur Erstattung von dienstlich veranlassten Auslagen Anspruch auf Reisekostenvergütung, soweit die Auslagen und die Dauer der Dienstreise zur Erledigung des Dienstgeschäftes notwendig waren (bis 6 Monate nach Beendigung der Dienstreise). Grundlage bildet das Sächsische Reisekostengesetz in seiner jeweils gültigen Fassung.
Fahrgeld

Bei der Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel werden die entstandenen notwendigen Fahrt- und Flugkosten der niedrigsten Klasse erstattet. Kosten der nächst höheren Klasse werden erstattet, wenn dienstliche Gründe ihre Benutzung im Einzelfall erfordern.
Bei Nutzung von privaten Kraftfahrzeugen wird folgender Auslagenersatz je Kilometer gezahlt:*




0,17 EUR für jeden gefahrenen Kilometer anlässlich einer Dienstreise



0,30 EUR (bei Vorlage triftiger Gründe)




0,35 EUR (bei typischer Weise im Außendienst ausgeübte Tätigkeit und Vorlage triftiger Gründe, 


              
sofern der Dienstreisende sich verpflichtet, sein privates Kraftfahrzeug zu nutzen und


              andere Dienstreisende sowie Dienstgut mitzunehmen)

Bei Mitnahme eines oder mehrerer Dienstreisenden erhöht sich die Wegstreckenentschädigung um jeweils EUR 0,02/Kilometer.*
Tagegeld

Ab 01.01.2014 sind folgende Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwendungen festgelegt: 
· bei eintägigen Auswärtstätigkeiten

12 EUR je Kalendertag bei einer Abwesenheit von mehr als 8 Stunden 
· bei mehrtägigen Auswärtstätigkeiten (mit Übernachtung)
12 EUR jeweils für den An- und Abreisetag unabhängig von der Reisedauer

24 EUR für die Zwischentage
Das Tagegeld verringert sich bei unentgeltlicher Verpflegung während der Dienstreise 


a)
Frühstück
um

20 v. H.  = 4,80 EUR

b)
       Mittagessen
um

40 v. H.  = 9,60 EUR

c)        Abendbrot
um

40 v. H.  = 9,60 EUR
Bemessungsgrundlage für die Kürzung des Tagegeldes ist immer das zustehende Tagegeld bei einer Abwesenheit von 24 Stunden (24 EUR). Die Kürzung erfolgt höchstens bis zur Höhe des zustehenden Tagegeldes.
Mahlzeiten
Ab 01.01.2014 gelten für übliche Mahlzeiten, die durch den Arbeitgeber während der Auswärtstätigkeit kostenlos zur Verfügung gestellt werden, folgende Regelungen:
. Rechnung muss auf Namen und Adresse des AG ausgestellt sein

. Kürzung der Verpflegungspauschalen wie unter Punkt Tagegeld aufgeführt

. Kennzeichnung der Lohnsteuerbescheinigung des AN mit Großbuchstabe „M“

Übernachtungskosten
Nachgewiesene Übernachtungskosten werden bis zu 70 EUR je Übernachtung erstattet.
Darüber hinausgehende Übernachtungskosten werden erstattet, wenn sie unvermeidbar sind oder 

sie vor Antritt der Dienstreise der Höhe nach anerkannt wurden (Begründung ist beizufügen).
Übernachtungskosten, die die Kosten des Frühstücks einschließen, sind vorab um EUR 4,80 zu kürzen.

Die Berechnungssätze entsprechen dem Sächsischen Reisekostengesetz vom 12.12.2008, gültig ab 01.04.2009, 

geändert per 01.09.2013.
* Aufgrund projektspezifischer Festlegungen können abweichende Vergütungssätze zur Anwendung kommen. 
